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FICHA TECNICA DE VALORACION DOCUMENTAL

AREA DE IDENTIFICACION

1. Cdédigo de la serie: \

Nombre de la serie:

h "

(Indicar clave y nombre conforme al Cuadro General de Clasificacian archivistica del sujeto obligado, en
el caso del nombre este sera de 30 caracteres maximo)

2. Cddigo de la Subserie:
Nombre de la Subserie:

(Indicar clave y nombre conforme al Cuadro General de Clasificacion archivistica del sujeto obligado, en
el caso del nombre este sera de 30 caracteres maximo)

3. Descripcién de la serie:

{256 caracteres como maximo)

4. Marco juridico que fundamenta la serie:

(Se establecera brevemente la funcion con base en el reglamento interno o manual de organizacién o

programa)

5. Actividades inherentes a la serie; (Descripcién del procedimiento que refleje Ia clase de
documentos que se producen en cada una de las tareas del proceso para conformar el
expediente tipo)

No. Descripcion de la actividad | Responsable de Actividad Tipo documental
llevarla a cabo coordinada con producido.

1
2

6. Palabras claves relacionadas con la serie:

(Terminos que apoyen la localizacién de asuntos o temas relacionados con el proceso. No mas de cinco)

7. Areas de unidad administrativa que intervienen en la gestidn de los asuntos a los que se
refiere la serie:
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8. Areas de otras unidades administrativas relacionadas con la Gestién de los asuntos que se
refiere la serie: \

(No mas de tres, en orden de importancia, primero la de mayor interrelacion)

Marcar con X el valor documental que corresponde al proceso (Puede marcarse uno o hasta tres)
9. Valores documentales primarios de la serie:
- Administrativo:

(Criterio o justificacion administrativa por el cual debe conservarse la documentacion)

- Legal:

(Disposicion legal, articulo, fraccion o parrafo donde se sefiala el tiempo o hecho que determina el plazo de
conservacion o vigencia documental)

Fiscal o Contable:

(Normatividad técnica o disposicion legal, articulo, fraccion o parrafo donde se senala el tiempo o hecho que I
determina el plazo de conservacion o vigencia documental) "o O

Marcar con X el valor documental que corresponde al proceso (Puede marcarse uno o hasta tres)
10. Valores documentales secundarios de la serie:
- Evidencial: B
(Criterio o justificacion por el cual debe conservarse |la documentacion)
| - Testimonial: |
(Criterio o justificacion por el cual debe conservarse la documentacion)

Informativo:

(Criterio o justificacion por el cual debe conservarse la documentacion)

1. Plazos de conservacion de la serie:
Tramite: Concentracion: Total de Anos:

12. Técnicas de seleccion de la serie: (En |a técnica de seleccion se deber3 justificar por qué se !
elimina, se conserva © en su caso solo se conserva una muestra representativa del universo \
documental)

Eliminacion: Conservacion: Muestreo:

(En el caso donde la conservacion es por muestreo se debe describir el método, porcentaje o cualidad y el
procedimiento para obtener la muestra representativa del universo documental)
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13. Condiciones de acceso a la informacién de la serie:
Publica: Reservada: Confidencial;
ANos:
Reservada:
Fundamento Legal: Confidencial: L \
14. Tradicion documental 15. Soporte documental
Original: | | Copia: [ Impreso: | | Digital: |
[ 16. Fechas extremas de la serie: | De [ A |
(Anotar los anos extremos inicial y final del proceso en su conjunto)
17. Ano de conclusién de la serie:
(En caso de gue el proceso se cierre
*Esta serie podria ser susceptible de contener expedientes o documentos clasificados como
confidenciales en los términos que establecen la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion
Pdblica, la Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados, los
Lineamientos Generales en materia de clasificacion y desclasificacion de la informacion y demas relativos
y aplicables.
Area de contexto
18. Nombre de la Unidad Administrativa: f by
| \ /)‘.\
A
19. Nombre del area productora: %%‘

equivalente) \
20. Nombre y puesto del Responsable del area productora: e e 7'\

(Nombre del area Direccion CGeneral adjunta, Direccion de area, Subdireccion, Departamento o ( )
\ 1/
/

21. Nombre y puesto del Responsable del Archivo de Tramite de la Unidad Administrativa o
del area productora: :
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22.Teléfono del representante del Archivo de Tramite de la Unidad
Administrativa o del area productora:

(Registrar el numero telefonico del responsable del archivo)
23. Correo electronico del responsable del Archivo de Tramite de la
Unidad Administrativa o del area productora:

(Reqgistrar la direccion electrénica oficial)

24.Domicilio de la Unidad Administrativa:

(Registrar los datos relativos e identificar el lugar de trabajo calle, numero, colonia, cédigo postal, delegacién o
municipio, estado, pals)

25. Ubicacién topografica de la Serie:

(Registrar el lugar fisico de localizacion de |la serie documental: por ejemplo: edificio de Gobierng, a la sur. \ A
AT/P4/BD/AI-A4) XJ
ELABORO o i
REVISO
Firma del responsable del area JFir'rna del resp.onsable d'9|t arChivo de /n'/
productora. tramite de la Unidad Administrativa o del [

area productora. I

AUTORIZO Vo. Bo.
Firma del Titular de la Unidad Firma del Asesor en materia de
Administrativa. Transparencia y Proteccién de Datos
Personales.
VALIDO

Firma de la J.U.D de la Coordinacién
de Archivos.
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